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In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286 din 23.03.2011 modificata prin H.G. nr.
1027/2014 cu respectarea cerintelor Legii nr. 1/2011, respectiv art. 38 si art. 42 din OUG nr.
114/2018 si cu prevederile OMEN nr. 5138 din 15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si desfisurare a examenului de promovare a personalului, CCD CONSTANTA
organizeazi examen de promovare de pe postul de informatician II (S), pe postul de
informatician I (S).

Bibliografia examenului | Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificérile si completarile
de promovare ulterioare;

Legea nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

OMECTS nr. 5554/2011 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a casei corpului didactic;

OMECTS nr. 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invatdmantul preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

OMECTS nr. 5562/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor
profesionale transferabile;

Pachetul Microsoft Office — manual de utilizare (2007, 2010, 2013,
2016);

Windows — manual de utilizare (7, 8, 10);

Retele de calculatoare — depanare si modernizare;

Tematica examenului de | Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher);
promovare Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, Intranet; Arhitecturi,
protocoale; Echipamente de retea si de comunicatie; Instalari si
configurdri de echipamente in retele locale structurate (switch-uri,
routere); Administrarea retelelor de calculatoare; Securitatea retelelor;
Instalare, configurare hardware-software (statii de lucru, imprimante);
Calculatoare personale — arhitecturd, component, caracteristici
periferice, diagnosticare defecte; Sisteme de operare; Instalare si
configurare Microsoft Office; Instalare si configurare sistem de
operare Windows 8, 10; Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la
nivel de aplicatie (e-mail, World Wide Web, transfer de fisiere, DNS,
telnet, etc.)

Data, ora si locul
desfasuririi examenului | 25 iunie 2020, ora 11, Casa Corpului Didactic Constanta

de promovare

Modalitatea de
desfasurare a
examenului (proba Proba scrisa
scrisd sau proba

practica)
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In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286 din 23.03.2011 modificata prin H.G. nr. 1027/2014
cu respectarea cerintelor Legii nr. 1/2011, respectiv art.38 si art.42 din OUG nr. 114/2018 si cu
prevederile OMEN nr. 5138 din 15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
desfasurare a examenului de promovare a personalului, CCD CONSTANTA organizeazi
examen de promovare de pe postul de secretar II (S), pe postul de secretar I (S).

Bibliografia examenului | Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
de promovare ulterioare;

Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice,

Legea nr. 53 /2003 privind Codul Muncii cu modificarile si
completarile ulterioare;

OMECTS NR. 5554/2011 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Casei Corpului Didactic

Legii nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului
contractual din autoritdtile si institutiile publice:

Regulamentul (UE) nr. 2016/679 — privind prelucrarea datelor cu
caracter personal;

Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate —
invatamant preuniversitar, 17 aprilie 2019,

H.G. nr. 905/2017 privind Registrul general de evidenta a salariasilpr

(REVISAL).
Tematica examenului de Organizarea recrutdrii si selectiei personalului,
promovare Intocmirea si gestionarea documentelor de evidentd a personalului,

Intocmirea statelor de personal si de plata — program EDUSAL,
Intocmirea si inregistrarea contractelor individuale de muncd —
REVISAL,

Intocmirea dosarului de pensionare, oferirea informatiilor privind
problemele de personal, organizarea si functionarea Casei Corpului
Didactic, cunostinte de legislatie privind prelucrarea si protectia
datelor cu caracter personal.

Data, ora si locul

desfasurdrii examenului | 25 iunie 2020, ora 11, Casa Corpului Didactic Constanta
de promovare

Modalitatea de Proba scrisa.
desfasurare a
examenului (proba
scrisa sau proba
practicd)
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