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CASA CORPULUI DIDACTIC CONSTANTA
anunta
SCOATEREA LA CONCURS

a 0,5 post de informatician Il (studii superioare) — perioadi nedeterminati

Conditii de participare

I. Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 3 din Anexa 1 la H.G.
nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor

contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile s1 completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat(a) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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1. Conditii specifice

1. Pregitirea profesionald impusa postului:
- absolvirea cu diploma a unei institutii de invatamant superior de profil de lunga durata sau studii
postuniversitare / master / conversie profesionala in profilul postului;
- cunoasterea unei limbi de circulatie internationala constituie un avantaj.
2. Domenii de competenta:
- realizarea bazelor de date utile desfasurarii optime a activitatii in casa corpului didactic:
- coordonarea operatiilor implicate in redactarea, editarea, multiplicarea, scanarea oricaror
publicatii si documente ale casei corpului didactic;
- realizarea si utilizarea de software educational;
- realizarea de demonstratii multimedia;
- organizarea, coordonarea activitdtii de formare continua pentru informaticienii din sistemul de
invatamant;
- organizarea de cursuri de initiere Tn utilizarea computerului;
- tehnoredactarea cataloagelor cu oferte de programe de formare continua si a revistei casei
corpului didactic;
- monitorizarea site-ului institutiei, pregatirea articolelor online si postarea pe site.

1. Documentele necesare pentru inscrierea la concurs:

In conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, dosarul de inscriere la concurs va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

C) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie

si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-|
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

h) recomandare de la ultimul loc de munca.

Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului previzut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pana
la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

V. Calendarul de desfasurare a concursului:

- Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 10 zile lucriatoare
de la publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a Ill-a, pana la data de
11.05.2017, in intervalul orar 10.00-14.00, la sediul Casei Corpului Didactic Constanta,
Strada Soveja nr.17.

- Concursul consta in parcurgerea urmatoarelor etape:

a) selectia dosarelor: 12.05.2017
b) proba scrisa: 22.05.2017, ora 10:00;
¢) proba practica 23.05.2017, ora 11:00.
d) interviu 24.05.2017 ora 10:30.
Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maxim o zi
lucratoare de la data finalizarii probei.
Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd, proba practica
respectiv interviu, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi

lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii
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rezultatului probei scrise, probei practice si a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest
drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul Casei
Corpului Didactic Constanta, precum si pe pagina de internet, imediat dupd solutionarea
contestatiilor.

Tn conformitate cu art. 32 din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr.
286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

(1) In situatia contestatiilor formulate fatdi de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de
solutionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de catre candidatul contestatar a conditiilor
pentru participare la concurs in termen de maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

(2) In situatia contestatiilor formulate fata de rezultatul probei scrise, probei practice sau a
interviului, comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea scrisa, respectiv lucrarea
practica sau consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in
termen de maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul Casei Corpului Didactic Constanta, precum si pe
pagina de internet institutiei, in termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului
prevazut la art. 32 alin. (2) pentru ultima proba, prin specificarea punctajului final al fiecarui
candidat si a mentiunii “admis” sau “respins”.

Informatii suplimentare se pot obgine de la sediul Casei Corpului Didactic Constanta,
persoana de contact: Plopeanu Sorina - telefon: 0241615468/ 0730120635, e-mail:

ccd.cta@gmail.com

Afisat astazi, 27.04.2017, la sediul Casei Corpului Didactic Constanta
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Anexa 1

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
INFORMATICIAN 11 (S)

TEMATICA

e Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher);

e Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, Intranet;

e Arhitecturi, protocoale — Microsoft, Netware, TCP/IP;

e Echipamente de retea si de comunicatie;

e Instalari si configurari de echipamente in retele locale structurate (switch-uri, routere);

¢ Administrarea retelelor de calculatoare;

e Securitatea retelelor;

e Instalare, configurare si depanare hardware-software (statii de lucru, imprimante);

e Calculatoare personale — arhitectura, component, caracteristici periferice, diagnosticare
defecte;

e Sisteme de operare;

e Instalare si configurare Microsoft Office 2003, 2007, 2010, 2013, 2016;

e Instalare si configurare sistem de operare Windows XP, Vista, 7, 8, 10;

e Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (e-mail, World Wide Web,
transfer de fisiere, DNS, telnet, etc.);

e Arhitectura client-server, servere si programe client pentru serviciile Internet.
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BIBLIOGRAFIE

1. Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legeanr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. OMECTS nr. 5554/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
casei corpului didactic;

4. OMECTS nr. 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continud a
personalului din Invatdmantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. OMECTS nr. 5562/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind sistemul de acumulare,

recunoastere si echivalare a creditelor profesionale transferabile;

Pachetul Microsoft Office — manual de utilizare (2007, 2010, 2013, 2016);

Windows — manual de utilizare (7, 8, 10);

Retele de comunicatii intre calculatoare;

© o N o

Retele de calculatoare — depanare si modernizare;

10. Retele de calculatoare — de la cablare la interconectare;
11. Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare;
12. Baze de date

13. Programe de design web;

14. Programe de prelucrare multimedia.
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GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
INFORMATICIAN 11 (S)

Perioada

Procedura desfasurare

27.04.2017

AFISAREA ANUNTULUI

27.04.2017-11.05.2017, in intervalul orar
10.00-14.00

Depunerea dosarelor

12.05. 2017

Selectia dosarelor participantilor la concurs $i afigsarea
rezultatelor

12.05.2017, orele 15.00-16.00

Depunerea contestatiilor

16.05.2017, ora 12.00

Rezolvarea contestatiilor §i afisarea rezultatelor dupa
contestatii

22.05.2017, ora 10.00-12.00

PROBA SCRISA

22.05.2017, ora 15.00 Afigarea rezultatelor la proba scrisd

22.05.2017, orele 15.00-16.00 Depunerea contestatiilor

23.05.2017, ora 10.00 Afigarea rezultatelor la proba scrisd dupd contestatii
23.05.2017, ora 11.00 PROBA PRACTICA

23.05.2017, ora 14.00 Afigarea rezultatelor la proba practicd

23.05.2017, ora 15.00-16.00 Depunerea contestatiilor

24.05.2017, ora 10.00 Afigarea rezultatelor la proba scrisd dupa contestatii
24.05.2017, ora 10.30 INTERVIU

24.05.2017, ora 15.00

Afigarea rezultatelor la interviu

24.05.2017, orele 15.00-16.00

Depunerea contestatiilor

25.05.2017, ora 10.00

Afigarea rezultatelor la interviu dupd contestatii $i afisarea
rezultatelor finale

Str. Sovega, nr. 17, cod 900562
Tel: 0241-615468; fax: 0241-615453
e-mail: ccd@isjeta.ro/ ced.cta@gmail.com

www.ccdeonstanta.ro



mailto:ccd@isjcta.ro

